
FICHA TÉCNICA 

MATERIAL DE PAPELERIA 

SUBGRUPO: MATERIAL DE OFICNA 
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Santa Engracia, 125. 28003 Madrid 

www.canaldeisabelsegunda.es 

 

 

 
Código de producto: Nueva Ficha 8 
 

 
Producto: CARPETA PROYECTOS LOMO VARIABLE 30-90 MM 

 
 

 
Requisitos de Calidad (Especificaciones Técnicas, Procedimientos o Instrucciones de Actuación, si procede) 
 
- Descripción: carpeta de proyectos destinada al archivo, organización y transporte de documentación 
en papel con capacidad variable.  
 
- Características Físicas: 
 

o Formato: A4 (210 x 297 mm)  
o Lomo variable comprendido entre: 30 mm y 90 mm 
o Capacidad de hojas: adaptable al tamaño del lomo. 
o Material: Cartón rígido o semirrígido de alta resistencia 
o Revestimiento exterior: papel gofrado, plastificado o similar (resistente al uso) 
o Gramaje mínimo: 600 g/m² o equivalente. 
o Color: Negro, azul, rojo o variable.  
o Cierre mediante gomas elásticas cruzadas o sistema equivalente 

 
-  Packing: 

o Unidad de medida: 1 caja 

o Envase primario: - 

o Envase secundario: - 

 

- Utilización: Encuadernar documentos.  
 

 
Unidad de Medida:  1 Caja  

 
Controles en Recepción al Producto o Equipo 
-Comprobar si en el Albarán figura el número de Orden de Compra. 
-Comprobar si los materiales recibidos son los que figuran en el Albarán. 
-Realizar un muestreo representativo de la calidad de estos. 
-Estado general del embalaje. 
-Cumplimentar la “ficha de recepción”. 
-Registro en la Aplicación informática. 
 

Observaciones:  
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